
  
  

  

  نيمسال پايان امتحانات برگزاري شيوه نامه 

كليه امتحانات لازم است در بازه زماني تعيين شده طبق تقويم آموزشي دانشگاه با نظارت .  1ماده 

ر ساقط و پذيرد؛ بديهي است برگزاري امتحان خارج از بازه مذكور از درجه اعتبا انجاماداره آموزش 

 آموزش ادارهو  آموزشي معاون عهده بر موضوع براين نظارت مسئوليت د.گرد ميكان لم يكن تلقي 

 .است مربوطه دانشكده

 اداره بعهده دانشكده هر ترم پايان امتحانات اجراي حسن بر نظارت و برگزاري مسئوليت . 2 ماده

 اين در ها دانشكده آموزش ادارات با موظفند آموزشي گروههاي .است دانشكده مربوطه آموزش

 .باشند راداشته همكاري نهايت خصوص

 همان توسط دانشكده هر تخصصي و پايه ازعمومي، اعم دروس كليه امتحانات برگزاري . 3 ماده

 استخراجسيستم  از را نيمسال پايان امتحانات برنامه است موظف دانشكده گردد. برگزارمي دانشكده

 آموزش، كل اداره براي امتحاني برنامه ملاك .نمايد نصب اعلانات دانشجويان درتابلوي اطلاع جهت و

 .است سيستم در شده درج برنامه

 دروس امتحان محل و ساعت تاريخ،  ،امتحانات شروع از قبل آموزش دانشكده موظف است.  4ماده 

 ابلاغ مربوطه به اساتيدبه مديران گروه جهت اطلاع رساني دانشكده آموزشي  از طريق معاون را

 .نمايد

حضور مدرس در تمام مدت امتحان الزامي بوده و ترك جلسه قبل از اتمام وقت تعيين شده و  . 5 ماده

  امتحاني از تمام دانشجويان ممنوع مي باشد. برگهقبل از دريافت 

 نتواند ) بيماري و مترقبه غير حوادث فوت بستگان، ( موجه دلايلدر صورتي كه مدرس به .  6ماده 

به مدير گروه مربوطه اطلاع  به صورت كتبي  حاضر شود، موظف است موضوع رادر جلسه امتحان 

 داده و با هماهنگي ايشان نسبت به معرفي استاد جايگزين اقدام نمايد.

با هماهنگي معرفي جايگزين  از طريق موازي جلسات از دريكي استاد همزمان حضور عدم تبصره :

  .است بلامانع دانشكدهقبلي با مدير گروه آموزشي و آموزش 



باشند كه مشخصات آنان در ليست  دانشجوياني مجاز به شركت در جلسه امتحانات مي.  7ماده 

غياب درج شده باشد. در غير اين صورت از حضور دانشجو در جلسات امتحاني ممانعت  وحضور

بعمل خواهد آمد؛ در اينگونه موارد موضوع توسط اداره آموزش بررسي و در صورت رفع مشكل 

مجوز لازم صادر خواهد شد. مزيد استحضار پس از حضور و غياب و تاييد صورتجلسه توسط 

 .، دانشجويان غايب حق شركت در جلسه امتحان را ندارندمراقبين و اساتيد محترم

 در بدون دانشجو ورود از و است الزامي امتحان جلسات مهه در امتحاني  كارت داشتن.  8ماده 

 را امتحان كارت دانشجويان. آمد خواهد عمل به جلوگيري امتحان جلسه به كارت ورود داشتن دست

 آموزش دانشكده مهر به روهمم را آن و استخراج امتحانات برگزاري از سايت قبل از بايست مي

 .نمايند

 دانشجويي در جلسات امتحان الزامي است.  كارت اصل نداشت.  9ماده 

 عمل به جلوگيري امتحان جلسه در باشند داشته تأخير دليل هر به كه دانشجوياني ورود از.  10ماده 

 رب امر اين بر نظارت مسئوليت. گردد مي درج غيبت نامتحا جلسه صورت در آنها براي و خواهد آمد

 .است مربوطه دانشكده آموزش اداره عهده مسئول

تا ده دقيقه بعد از شروع آزمون در صورتيكه كسي از جلسه امتحان خارج نشده  دانشجوتبصره :

وقت آزمون البته  .در امتحان شركت نمايدتواند  باشد با تاييد آموزش دانشكده واستاد مربوطه مي

 مانند ساير دانشجو يان محاسبه مي شود.ه

 خروج و بازگشت غير مجازبه جلسه آزمون ممنوع است..  11ماده 

 افزودن از و مي باشند غياب و حضور ليست ازملزم به استفاده  ها دانشكده آموزش ادارات.  12ماده 

 د.نماين اجتناب ليست مذكور ذيل در دانشجو نام دستي

 امتحاني جلسه غياب و حضور ليست امتحان، محل از خروج از قبل موظفند دانشجويان كليه.  13ماده 

 .گردند مي محسوب غايب صورت اين غير در امضاء نمايند، را

و بدون غيبت  فقط دانشجويان درج شده در ليست حضور و غياب مستخرج از سيستم سما.  14ماده 

از افراد  ارند و استاد اجازه گرفتن امتحانامتحان را د، حق شركت در جلسه كلاس ها درغيرموجه 

 خارج از ليست چاپ شده را ندارد.

 "، در سيستم سما وضعيت نمره به صورت صورت غيبت دانشجو در جلسه امتحاندر .  15ماده 

  ثبت گرديده و معادل نمره صفر مي باشد. "غيبت در امتحان

 برگزاري از پس يكماه امتحاني جلسات در پزشكي هاي غيبت به رسيدگي مهلت حداكثر.  16ماده 

 .باشد مي بند اين رعايت به موظف دانشكده آموزش اداره و است امتحان مربوطه



به استفاده از جزوه، لپ تاپ يا ماشين حساب در طول برگزاري دانشجويان در صورت نياز  . 17ماده 

ترتيبي اتخاذ گردد تا ترجيحاً از كاربرد لوازم جلسه، فقط به تشخيص و اعلام استاد درس مجاز است. 

 .محاسباتي در جلسات امتحان خودداري گردد

هندزفري، هدفون، هدست  هوشمند، تساع ،موبايلهرگونه وسايل الكترونيكي ( داشتن همراه . 18ماده 

 ذكر استلازم به . شود مي محسوب تقلب و ممنوع امتحان جلسه در ياداشت و جزوه كتاب، و غيره)

 جلسه، نظم رعايت عدم پاسخنامه، و سؤالات برگه  حساب، ماشين ،لوازم التحرير كردن بدل و رد

 جلسه هر پايان در سؤالات تحويل عدم و مراقبين به كردن  توهين ،جلسه امتحان در كردن صحبت

تقلب  امتحان در ديگري جاي به شركت يا امتحان در خود به جاي ديگري شخص فرستادن امتحاني،

بر اساس راي كميته مذبور با . شد خواهند معرفي انضباطي كميته به طبق مقررات و شده محسوب

 دانشجويان خاطي برخورد خواهد شد.

محرز شدن آن بعد از جلسه  در صورت مشاهده هرگونه تخلف يا تقلب در جلسه امتحان يا.  19ماده 

ساي ادارات آموزش ؤمربوطه را كه توسط ر ، استاد درس لازم است صورتجلسه گزارشامتحان

 دانشكده ها تنظيم مي گردد با درج توضيح امضاء نمايد.

 آموزش مهر به ورمهم بايد ها پاسخنامه و الاتؤس دفترچه امتحاني، هاي برگه تمام.  20ماده 

 .باشد مربوطه دانشكده

جهت الات طرح شده، تنظيم گردد و ؤ، ميزان دشواري و نوع سمدت امتحان متناسب با تعداد.  21ماده 

  ، وقت اضافي در نظر گرفته نشود.جلوگيري از ايجاد زمينه تقلب

. موارد ختلف را در يك جلسه امتحان ندارداستاد حق ادغام كلاس هاي دانشكده هاي م.  22ماده 

 بود.استثناء با هماهنگي قبلي معاونين آموزشي دانشكده هاي ذينفع و صدور مجوز مقدور خواهد 

برگزاري امتحان برگزاري امتحان مجدد خلاف مقررات آموزشي مي باشد و در صورت .  23ماده 

ويان شركت كننده در آن ، براي استاد مربوطه تخلف محسوب شده و نمره امتحان براي دانشجمجدد

 صفر منظور مي گردد. ماده درسي

روز از تاريخ برگزاري  10طي مدت درس را حداكثر در نهايي هرمدرس موظف است نمره .  24ماده 

 امتحان در سيستم سما ثبت نمايد.

مسئوليت هرگونه اشتباه  ،لازم است در ثبت نهائي نمرات دقت كافي را مبذول فرمايند اساتيد.  25ماده 

 به عهده مدرس مربوطه خواهد بود.



تاكيد مي شود از نمره هر درس توسط مدرس مربوطه در سيستم سما درج مي گردد. لذا .  26ماده 

. عدم توجه و ر به شخص ديگر جداً خودداري گردددراختيار گذاشتن شناسه كاربري و كلمه عبو

رعايت اين نكته ممكن است نتايج نامطلوب را در خصوص امنيت نمرات به دنبال داشته باشد كه 

 مسئوليت آن مستقيماً به عهده مدرس آن درس خواهد بود.

، نسبت به كنترل مجدد كلمه ثر يك هفته قبل از شروع امتحاناتاستاد درس حداكلازم است .  27ماده 

، اقدام نمايد. براي اخذ شناسه ل دريافت نموده استعبور و شناسه كاربري خود كه درابتداي نيمسا

كاربري و كلمه عبور، استاد درس درخواست خود را طي نامه به معاون آموزشي دانشكده ارائه و 

 .مراحل اداري، جواب رسمي را از آن معاونت دريافت مي نمايد پس از انجام

تهيه پرينت  مذبورليست  از لازم است مدرس درس در موعد مقرر پس از ثبت نهايي نمرات،.  28ماده 

 نمايد. تحويلدانشكده هاي مربوطه  اداره آموزشو بعد از امضاء و تاييد مدير گروه آموزشي به 

در خواست تغيير نمره بعد از ثبت نهايي در موارد  نهايي شده غيرقابل تغيير است.نمره ثبت .  29ماده 

استثنائي با ارائه دلايل موجه از طرف استاد مربوطه به معاونين آموزشي دانشكده ها ارسال و پس از 

ي دانشگاه آموزش شوراي، دره و انعكاس نظر شورا به اداره كلطرح در شوراي آموزشي دانشكد

خواهد  اصلاح، آموزش كل انفورماتيك، مجوز لازم صادر و توسط واحددر صورت تاييد بررسي و

 .گرديد

تا پايان نيمسال بعد  عمليدروس  و ، كارورزيكارآموزي پروژه، اتنمرحداكثر زمان ثبت  . 30ماده 

 انفورماتيك آموزش كلتوسط واحد نمرات ثبت نشود، پس از انقضاي مهلت مقرر، چنانچه باشد. مي 

  .صفر درج مي گردد

نمره دروس معرفي به استاد مي بايست تا قبل از تاريخ شروع رسمي امتحانات پايان  . 31ماده 

، مهلت ثبت نهائي نمرات دروس حضورينيمسال مربوطه طبق تقويم آموزشي ثبت گردد. پس از اتمام 

 صفر درج مي گردد. روس معرفي به استاد فاقد نمرهبراي د

 هاي مهلت در را نمرات اساتيد گرديد مقرر ،دانشگاه آموزشي شوراي مصوبات استناد به . 32ماده 

 ادارات و شود  خودداري اعلانات تابلو در نمرات درج از و نمايند ثبت اينترنتي مقرر منحصراً

 .نمايند رساني اطلاع خصوص اين در هستند موظف ها آموزشي دانشكده

در ابلاغ هاي صادره بايستي سهم هر استاد (دروس چند استادي ) از لحاظ مدير گروه آموزشي .  33

دقيقاً  را نامه هاي آموزشي هر مقطع تحصيلي مطابق آئين ،و حداقل نمره قبولي ميزان واحد تدريس

 نمايد.مشخص 



 ماده 34 . مسئول ثبت موقت و نهايي دروس چند استادي، مدير گروه مربوطه و يا استاد مسئول 

 درس مي باشد. 

 ماده 35 . مدرسين دروس چند استادي لازم است يك نفر را از بين خود به عنوان مسئول درس 

انتخاب نمايند. مسئوليت جمع آوري، احتساب ميانگين نمرات با توجه به تعداد واحد و سهم هر استاد 

 و ثبت موقت و نهايي نمره در سيستم سما به عهده ايشان خواهد بود. 

 ماده 36 . پرداخت حق التدريس اعضاي هيأت علمي واساتيد مدعو منوط به ثبت نهايي نمرات در مهلت 

 هاي مقرردر سيستم سما مي باشد. 

 ماده 37 . در صورت دريافت گزارش عدم ثبت نمرات در مهلت مقرر و بدون عذر موجه توسط اساتيد 

از طرف دانشكده ها، ضمن طرح موضوع در شوراي آموزشي دانشگاه، كاربري دانشجويان فاقد نمره 

 غير فعال و راي شورا براي استاد درس، صدور تذكرجهت درج در پرونده پرسنلي و ارسال گزارش 

 مربوطه به كميته ترفيع دانشگاه خواهد بود. 

 ماده 38 . اساتيد بايستي سؤالات را حداكثر يك روز قبل از روز امتحان آماده و تكثير نموده و 

 آموزش دانشكده هيچگونه مسئوليتي در قبال تكثير سؤالات اساتيد ندارد.  

ً جهت نظارت بر برگزاري آزمون و تهيه صورتجلسه در   ماده 39 .  همكاران اداره آموزش، صرف

 جلسات امتحان حضور مي يابند و مسؤوليتي در مقابل سئوالات دانشجويان ندارند. 

 ماده 40 . برگزاري آزمونهاي ميان ترم با هماهنگي استاد مربوطه و دانشجويان صورت مي پذيرد و 

اره آموزش در برگزاري اين آزمون ها مسئوليتي ندارد. در صورت نياز جهت مراقبت، پرسنل اداره 

 آموزش ملزم به همكاري مي باشند. 

 ماده 41 . پس از ثبت نهايي جهت كنترل موازي صحت ثبت نمرات، يك نسخه تاييد شده از ليست 

 نمرات هردرس به اداره كل آموزش ارسال گردد.  

 در پايان ضمن قدرداني و سپاس فراوان از كليه همكاران و دست اندر كاران برگزاري امتحانات و 

 تاكيد به رعايت دقيق موارد مذكور؛ از مديران محترم گرو هاي آموزشي و استادان گرامي انتظار مي 

رود در بازه زماني امتحانات در دانشكده حضور فعال داشته باشند.   

 


